UBND TINH HA GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI CHINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 02 /HD - STC Ha Giang, ngay 14 thang 5 ndam 2025
HUONG DAN

Cong din, doanh nghiép trong va ngoai tinh quy trinh giri ho so TTHC
linh vuc Thanh 14p va hoat dong cia doanh nghiép trén Cong thong tin
quoc gia vé dang ky doanh nghiép

Thuc hién nhiém vy Uy ban nhan dan tinh Ha Giang giao tai Van ban s6
1540/UBND-PVHCC ngay 12/5/2025, trong d6 giao cho S& Tai chinh thuc hién
xay dung quy trinh huéng dan giri ho so TTHC linh vuc Thanh 1ap va hoat dong
cia doanh nghiép trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép
(htpp://dangkykinhdoanh.gov.vn) ding tai trén Trang thong tin cia So va Tong
dai dich vu cong 1022 cua tinh.

Nham nang cao chat luong phuc vu, mic do hai 1ong cia nguoi dan,
doanh nghiép trong thuc hién TTHC, cung cdp dich vu cong truc tuyén. So¢ Tai
chinh xay dung quy trinh giri ho so TTHC hnh vuc Thanh 18p va hoat dong cua
doanh nghiép trén Cong thong tin qubc gia vé diang ky doanh nghiép, nhu sau:

1. Chuén bi hd so

Truéc khi thuc hién dang ky truc tuyén, cong dan, doanh nghiép can
chuan b1 day du cac gidy to can thiét theo quy dinh cua phéap luat doi véi loai
hinh doanh nghi€p ma cong dan, doanh nghi€¢p muon thanh lap/thay do6i noi
dung, tam ngung, giai thé.... theo b0 TTHC cua tinh.

2. Hudng tao tai khoan (ding nhip bing VnelD)

* Buwée 1: Tai Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép
(dangkykinhdoanh.gov.vn), nguoi dung click vao [Pang ky doanh nghiép truc
tuyen] trong muc Dich vu cong.
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DANG KY DOANH NGHIEP
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DICH VY CONG DANG KY DOANH NGHIEP DIALY DUDC BAO HO SO HOU TRI TUE
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* Buée 2: Tai man hinh dang nhap, nhan [Ping nhap bing VNelD]
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Céng théng tin quéc gia
vé dang ky doanh nghiép

Chao mirng quy vi!

Chso mirmg quy vi ¢én véi HE thing dang ky doanh nghiép qua mang dién t1

Qua Hé théng niy, ngudi thanh I3p doanh nghiép cd thé chudn bi hd so. ndp hd so d3ng ky doanh nghiép 16 co
quan dang ky kinh doanh ma khéng cin phii tryc tiép dén cor quan dang ky kinh doanh Dang thai, théng qua
mang Gén tr, co quan dang ky kinh doanh s& bp nhan, xem xét xi Iy hb 50 &g ky doanh nghiép va thing
bao két qua giai quyét thi tuc dang ky doanh nghiép.

Ha théng thang tin diing ky doanh nghiép qua mang dién tir

DANG NHAP BANG VNEID

DAT LAI MAT KHAU )
Buoc van hanh kén tyc, dam bio viéc ndp hé so duoc thyc \ /
hién tai bat ky thoi diém nao (24hingdy. 7 ngayitudn) va tai bat
ky dia diém nao c6 két ndi mang s

D3m bio tinh chinh xac va todn ven cja thng tin dang ky
doanh nghiép ma doanh nghiép truc tiép ding ky:

H& théng hoa quy trinh nép. xir f hb 5o dang ky doanh nghiép
va thang bao két qua gidi quyét dang ky doanh nghié

Thng tin dugc phan héi va trao &
thinh

mang d

hai chibu gitra ngudi
doanh nghiép v co quan ding ky kinh doanh qua

Céc théng tin can biét

Dang nh: ing tai khodn cdp bor Cding théng tin quic gia vé dang ky doanh nghiép

Hutng din quy trinh dang ky hd 5o truc tuyén
& konh té Viét Nam
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- Sau d6, chon Tai khoin Pinh danh dién tir cip béi By Cong an danh
cho Cong dan d¢ dang nhap vao Cong dich vu cong Quoc gia.



CﬁNG DICH VU CONG QUOC GIA

Két nédi, cung cip théng tin va dich vu céng moi lic, moi ndi

Ping nhip

Chon loai tai khodn ban muén sif dung ding nhap
Cw'ﬁng dich vu céng Quédc Gia

Tai khoan cap bdi Cdng dich vy cdng Tai khoan Binh danh dién td cap bdi Bo
qudc gia danh cho Doanh nghiép/Ta Céng an danh cho Céng dan
chific
THONG BAO TU HE THONG:

Khi @3ng nhap céc thdng tin cd nhan (Ho va tén, ngay sinh, gidi tinh, s6 dién
thoai...) dudc d6ng bd tir VNelD sang Céng Dich vu céng Quéc gia dé phuc vu
gidi quyét TTHC

- Nhap sb dinh danh c4 nhan va mat khau hodc quét ma QR bang tng
dung VNelD dé dang nhap VNelD
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* Budc 3: Sau khi diang nhap VNelD thanh cong, s€ t61 man hinh dang
ky doanh nghi¢p qua mang dién tir. Tai day, c6 02 lya chon, ngudi dung s€ nhan
vao nut tuong tng vaéi truong hgp ciia minh:

+ Truong hop 01: Truong hop Ong/ba d3 c6 Tai khoan ding ky kinh
doanh, vui long nhan vao day dé Lién ket tai khoan

+ Truong hop 02: Trudng hop Ong/ba chua c6 Tai khoan diang ky kinh
doanh, vui long nhan vao day dé tao modi Tai khoan diang ky kinh doanh



Luu y: Moi tai khoan déing ky kinh doanh chi ¢6 01 lan lién két duy nhdt
véi tai khoan VNelD, do d6 nguwoi ding can nhdn diing vao mit Lién két trong
trieomg hop da co tai khoin DKKD dé c6 thé leu gir, sir dung cdc théng tin ho
so cua tai khoan dang ky kinh doanh truoc day.

Néu nguwoi ding khong sir dung tinh néng lién két thi cac théng tin hé so
cua tai khoan dang ky kinh doanh truoc day sé khong con nita.
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Budéc 3.1. Truwong hop 01 (di c6 tai khoan dang ky kinh doanh can phai
lién két tai khoan DPKKD véi tai Khoan VNelD).

- Sau khi nhan vao nut Lién két tai khoan, Hé théng s€ hién ra man hinh
dang nhip, tai ddy nguodi dung nhdp tén dang nhap va mat khau cua tai khoan
DKKD trude day va nhan [Pang nhip].
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Céng théng tin quéc gia
vé dang ky doanh nghiép
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- Néu cac thong tin ciia tai khoan PKKD trung khép véi thong tin cia
tai khoan VNelD thi:

Sau khi dang nhap thanh cong, Hé thong s& hién ra man hinh théng bao
lién két tai khoan thanh cong. Tai day ngudi dung c6 thé tuy chon thuc hién lién
két chir ky s0 vdi tai khoan hoac ti€p tuc thuc hién dang ky doanh nghiép.
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Cédng théng tin quéc gia
vé dang ky doanh nghiép

QUAN LY THONG TIN CA NHAN

Lién két tai khoan thanh céng!

Lign két chir ky s6 voi tai khoan | Tiép tuc thuc hién dang ky doanh nghiép
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Néu thong tin s6 cin cwée cong dan hoic ngay thing nim sinh ciia
chi tai khoin PKKD khong trung khép véi thong tin tai khoan VNelD thi:
Sau khi dang nhap thanh cong s& hién ra man hinh thay doi thong tin ca nhan dé
nguoi dung cdp nhat thdng tin.

Tai day nguoi ding chi can tai da hinh anh 02 mit cta thé can cudc cong
dan (ban gdc hodc ban sao c6 cong chimg), nhap cac thong tin con thiéu va tich
vao 6 [T6i dong v véi cac diéu khoan va diéu kién st dung dé dugc sir dung tai
khoan dang ky kinh doanh], sau d6 an [X4c nhén].

- Céng théng tin o ] + - & x




Sau khi yéu cau thay doi thong tin ching thyc ca nhan dugc Hé thong ghi
nhan, HE thong s€ gui email thong bao td1 ngudi dung vé viéc ghi nhan nay.

- O lan dang nhép tiép theo, nguoi dung chi can nhan nat [PiAng nhap
bang VNelD] va thyc hién cac thao tac dé déng nhap VNelD thanh cong s& t&i
trang dangkyquamang.dkkd.gov.vn va co6 thé st dung cac dich vu coéng trén
Cong thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép.

Buéc 3.2. Truwong hop 02 (chua cé tai khoan PKKD can tao méi tai
khoan BDKKD)

- Sau khi nhan nut tao moéi tai khoan PKKD, Hé thdng s& hién ra man
hinh cap nhat thong tin tai khoan dang ky kinh doanh, ngu’0’1 dung can nhap
email, cac thong tin con trong trén man hinh va nhap mat khau dé ndp ho so
dang ky doanh nghiép rdi nhan nit [Lwu thong tin].

71 Céng thong tin qubc gia
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- Hé thdng s& hién ra man hinh thong bao nhu hinh anh dudi day, nguoi
dung mé lién két kich hoat tai khoan duogc guri to1 email dé hoan tat viéc dang
ky tai khoan.

- O lan dang nhap tiép theo, ngudi dung chi can nhan nut [Ping nhip
bang VNelID] va thyuc hién cac thao tac dé dang nhap VNelD thanh cong s€ toi
trang dangkyquamang.dkkd.gov.vn va co thé s dung cac dich vu cong trén
Cong thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép.



Céng théng tin quéc gia
vé dang ky doanh nghiép

DICH VU CONG DANG KY DOANH NGHIEP QUA MANG DIEN TU

DPang ky tai khoan thanh céng

Ong/Ba da guri thong tin dzing ky tai khoan nguai diing thanh cong. H8 théng da gai
lién két kich hoat tai khoan dén dia chi email bdlananh@gmail.com. Bé nghj Ong/Ba
kiém tra email va mé lién két kich hoat tai khoan dé hoan tt viéc dang ky tai khoan.

Tré lai Trang Dang nhép.
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3. Huéng din HO so ding ky thay ddi khi da tao tai khoan khoan
thanh cong:

Budc 1: Chon loai hinh diang ky va nhip thong tin

- Sau khi dang nhap thanh cong, ban chon muc "Pang ky doanh nghiép"
trén thanh menu hodc trang chu.

- Chon loai hinh dang ky phu hgop vé&i nhu cau cta ban (vi du: thanh 13p
doanh nghi¢p tu nhan, cong ty trach nhi€ém hiru han mot thanh vién, cong ty
trach nhi€ém hitu han hai thanh vién tré 1én, cong ty ¢6 phan...).

- Hé thong s& hién thi cac biéu mau dién tir tuong Umg. Ban can dién day
da va chinh xac cac thong tin theo hudng dan trén biéu mau, bao gom:

+ Tén doanh nghiép (tén tiéng Viét, tén tiéng nudc ngoai, tén viét tat).

+ Dia chi tru s¢ chinh.

+ Nganh, nghé kinh doanh (chon tir danh muc hozc nhap theo ma nganh cap 4).

+ Vén diéu 1é (ddi v6i cong ty).

+ Thong tin vé thanh vién/cd déng sang 14p.

+ Thong tin vé nguoi dai dién theo phap luat.

+ Céc thong tin khac theo yéu cau cua ting loai hinh doanh nghiép.

Budc 2: Tai lén cac tai li€éu dinh kém

- Sau khj hoan tat viéc nhap thong tin, h¢ théng s€ yéu cau ban tai 1én cac
tai liéu da chuan bi & Budce 1 dudi dang file dién tir (thuong 1a dinh dang PDF).

- Bam bao céc tai liéu dugc tai 1én rd rang, day dua va dung theo yéu cau.



Buéc 3: Kiém tra va xac nhin thong tin
- Sau khi tai 1én ddy du tai liéu, ban can kiém tra lai toan bd thong tin da
nhap va cac tai liéu dinh kem dé dam bao tinh chinh xac va day du.
- Néu phat hién sai sét, ban co thé chinh sta lai. Khi d3 chic chéin thong
tin chinh xac, ban nhap vao ntt "Xac nhan" hodc "Np ho so".
Budéc 4: Nop ho so va thanh toan 1é phi cong bod (néu co)

- Sau khi xac nhan, ho so cta ban s€ dugc gt dén co quan dang ky kinh
doanh c6 tham quyén.

- Hé thong c6 thé yéu cu ban thanh toan 18 phi dang ky doanh nghiép
tryc tuyén (néu c6). Ban thuc hién thanh toan theo cac phuong thic dugce ho tro
trén Cong thong tin.

Buéc 5: Theo di tinh trang xir 1y hd so
- Sau khi nop hd so thanh cong, ban s€ nhan dugc mot ma s6 ho so.

- Ban c6 thé sir dung ma sd ndy dé theo ddi tinh trang xt 1y hd so trén
Cong thong tin trong muyc "Tra ctru ho so™".

Buéc 6: Nhan két qua
- Khi hd so cua ban dugc chép thuan, co quan dang ky kinh doanh s€
thong bao két qua trén Cong thong tin hodc qua Email cua cong ty.
- Ban ¢6 thé dén truc tiép co quan dang ky kinh doanh dé nhin Gidy
ching nhéan dang ky doanh nghiép (ban giay) hoac nhan ban dién tir (néu c9).
S¢ Tai chinh tinh Ha Giang tran trong hudng dan cbng dan, doanh
nghiép biét trién khai thuc hién. u

Noi nhén: KT. GIAM POC
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